Anleitung: Inventur durchfihren

Inventur in raum level9.1 durchfihren...

raum level 9.1 bietet Ihnen eine komfortable Lésung fur Ihre jahrliche Inventur.

Dabei wird zum Jahreswechsel (bzw. zum Zeitpunkt der Inventur) eine so genannte Inventurdatei
erstellt. Diese Inventurdatei ist eine Kopie Ihres aktuellen Lagers und erméglicht Ihnen die

unabhangige Bearbeitung. So kénnen Sie wahrend der Inventur auch weiterhin Artikel verkaufen. Am

Ende der Inventurerfassung kénnen Sie auf Wunsch den tatsachlichen Ist-Bestand (also der ermittelte

Inventurbestand) mit Ihrem aktuellen Lager abgleichen.

Die Erfassung lhrer Inventurbestande kénnen Sie ,von Hand" durchfithren, oder aber auch ein
Mobiles Datenerfassungsgeréat (MDE-Gerét) einsetzen.

1. Warengruppen festlegen

Bevor Sie die Inventurdatei erstellen, sollten Sie in unserem Programm festlegen, welche Artikel bzw.

Warengruppen in die Inventurdatei ibernommen werden sollen.

Klicken Sie dazu im Menu auf [Extras] — [Stammdaten] - [Warengruppenbezeichnungen].
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Klicken Sie einfach die Warengruppe doppelt an, die fiir die Inventur relevant ist und aktivieren Sie
das Hakchen [Inv.]. Ob Sie einstellige, zweistellige, oder dreistellige Warengruppen fur die Inventur
berticksichtigen, ist Ihnen tiberlassen. Sie sollten jedoch dabei doppelte Markierungen vermeiden.

Beispiel (anhand im Bild zu sehenden Warengruppen):

= Sie mochten alle Artikel aus der Warengruppe ,Boden

belage” in die Inventur ibernehmen:

Sie aktivieren bei der Warengruppe 1 — Bodenbeldage das Hakchen [Inv.]
Bei allen anderen Warengruppen mit 1 beginnend deaktivieren Sie das Hakchen [Inv.]
Wenn Sie die Inventurdatei erstellen, werden nun samtliche Artikel tbernommen, deren

Artikelnummer mit 1 beginnt.

= Sie mdchten lediglich die Artikel aus der Warengrup
Belage" in die Inventur Ubernehmen:

Sie aktivieren bei der Warengruppe 11 — Elastische Beldge und bei Warengruppe 12 — Textile

Beldge das Hakchen [Inv.]

pe ,Elastische Belage" und ,Textile

Bei allen anderen Warengruppen mit 1 beginnend deaktivieren Sie das Hakchen [Inv.]
Wenn Sie die Inventurdatei erstellen, werden nun aus dem Bereich Bodenbeléage lediglich die Artikel
Ubernommen, deren Artikelnummer mit 11 oder 12 beginnen.
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Anleitung: Inventur durchfihren

2. Inventurdatei erstellen

Klicken Sie im Menu auf [Lager/Leistung] — [Waren- und Leistungskatalog].
Nun klicken Sie auf das Symbol [Inventur] und wahlen den Unterpunkt [Inventurdatei erstellen]:

@ InFo-Cent;,v/,‘, Waren- und Leistungskatalog ]

Lager Extras T
3! Inventurdatei erstellen

g - 1 / @ x ,;( 3 !--I |=_‘_ﬁ 47_. C %) _,3 -_{-: W@] Lid Eine neue Inventurdatsi erstelle

[ |LagerMr |Mstchcode |Einheit |Artikelname Inventurdata(érstellen Abgi

- 1moo0001 | | |ELASTISCHE BELAGE Inventurdatei bearbeiten
11100007 LINOLELIM Inventurdatei [aschen 0
11100100 lino r® Linoleurn 0,
11199939 0,
11200000 0,
11200001 TRAGERLOSE PVC-BELAG MDE-Daten einlesen 0
112nnint e aes-3 ViR adAankhalan nnn nnn nnn n

Im nachfolgenden Fenster miissen Sie einen Namen fiir die Inventurdatei angeben.

Geben Sie hier einfach die Jahreszahl an. Ansonsten wahlen Sie bitte eine mdglichst kurze
Bezeichnung und verwenden Sie nur Buchstaben und Zahlen (also keine Sonderzeichen etc.).
Anschliel3end klicken Sie auf die Schaltflache [OK].

Nun wird nochmals zur Sicherheit der Warengruppenplan angezeigt, so dass Sie die Warengruppen
sehen, die in die Inventurdatei Ubernommen werden. Auf Wunsch kénnten Sie diesen jetzt auch noch
veradndern. Das Fenster bestdtigen Sie mit dem Symbol ,Fenster schlieRen*:

@ Neu

E Fenster schliefien

q AGroppen
Q 1/HaxX&E
Irventur] WG| Bezeichnung Fibu-Erldskonto |Kostenstelle | Liefertan &

02 Reserviert

03 Reservien

04 Reserviert

05 Reservien

06 Reservien

07 Differenzen

08 Teilrechnungen

09 undefinierte Umséatze
Bodenbelage

10

11 Elastische Belage
111 Linaleum v
< | >
Fenster schliefien 173 Datensatze, davon 1 ausgewshit, G.j—-@d——@
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Die Inventurdatei wird nun erstellt. Je nach Umfang kann dies etwas Zeit in Anspruch nehmen.
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Anleitung: Inventur durchfihren

3. Inventurdatei bearbeiten

Klicken Sie im Menu auf [Lager/Leistung] — [Waren- und Leistungskatalog].
Nun klicken Sie auf das Symbol [Inventur] und wahlen den Unterpunkt [Inventurdatei bearbeiten].

Sie erhalten nun ein Auswahlfenster mit allen vorhandenen Inventurdateien.
Wabhlen Sie die gewtiinschte Inventurdatei durch einen Doppelklick aus.

Es o6ffnet sich nun die Inventurdatei fiir die Bearbeitung. Diese ist fur bessere Unterscheidung gelb

unterlegt:

b Info-Center” - 2010

Lager Extras

Q@ 1/ @X riaflEms { &

_./3 +5 | sl M Lieferant Alle

11500000
11500001
11500201
11500202 gummi
11500203 gummi
11500204 gummi
11500205 gummi
11500206 gummi

AANEANAND ] et

Sie kdnnen nun in der Spalte ,IstBestand*

~Sollbestand”

Ein eventueller Differenzbestand wird von uns automatisch ermittelt und festgehalten. Dies ist unter

Lager-Mr |Matche... |IstBesta.. | Sollbest.. | Differenzhbes...

n.ao n.aad n.aad
n.ao n.aad n.aad
n.ag .00
.00 -3.00
11.00 n.aad
n.aad .00
n.aad .00
n.aad .00

nonn nonn

Einheit | Artikelname

m2

m2
m2
m2
m2

GUMMIBELAGE

Gummi-Bodenbelag Profil. Noppe 1.0
Gummi-Bodenbelag Profil. Noppe 0.5
Gummi-Bodenbelag Profil. Noppe 0.3
Gummi-Bodenbelag Profil. Noppe 0.3
Gummi-Bodenbelag Profil LY Noppe..
Gummi-Bodenbelag Profil M, Moppe ...

Tveninnd Db m e Themdil ©

den ermittelten Bestand direkt eingeben. In der Spalte

sehen Sie den Bestand laut Lagerverwaltung.
Sie kdnnen auch den Artikel doppelt anklicken und Ihren Bestand eingeben.

anderem bei einem spateren Abgleich mit dem aktuellen Lager von Bedeutung.

Hinweis: Sollte bei der Eingabe des Ist-Bestands sich zwischenzeitlich der Bestand im Lager durch
einen Warenzu- oder Warenabgang geandert haben, so erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis.

Sie kdnnen in diesem Fall den gednderten Bestand als Sollbestand Ubernehmen.

Sie kénnen in der Inventurdatei auch Artikel neu erfassen. Klicken Sie hierzu einfach in der
Symbolleiste auf das Symbol [Neu].

3.1 Ist-Bestand von MDE-Gerat importieren

Sofern Sie lhre Inventurbestande mit einem MDE-Gerat erfassen, so kénnen Sie die Inventurbestande
bequem in die Inventurdatei importieren.

Speichern Sie zunéchst die erfassten Daten des MDE-Gerates auf lhre Festplatte.

AnschlieRend klicken Sie in der Inventurdatei auf das Symbol [Inventur] und wéhlen den Unterpunkt

[MDE-Daten einlesen]. Sie erhalten nun das Fenster fur die Mobile Datenerfassung:
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Anleitung: Inventur durchfihren

® Mobile Datenerfassung @
MDE-Gueldatei ]

Artikeldaten

E1

féD‘ID V.. Feldtrennzsichen| - | Dezimalvennzeichen L~

[ 1. Daten fiir der Import einlesen | Bestande fiir gleiche Importartikel zusammenfassen?

E 2. Bestande in 2010 impartieren | [ Dem vothandenen Bestand hinzuaddieren?

i 3. Pratekoll drucken |

| EAN-N

Importmenge | Arikel existiert | Artikel-Nr. | Artikel Einheit | Uz

| © schieten |

1.
2.

Im Feld MDE-Quelldatei wahlen Sie nun die zuvor gespeicherte MDE-Datei.

Sofern in der Auswahlbox ,Artikeldaten” nicht lhre aktuelle Inventurdatei gewabhlt ist, so
wahlen Sie diese nun aus.

Wichtig: Je nach Einstellung des MDE-Gerétes, sind die erfassten Daten (EAN-Code und
Menge) durch ein Zeichen getrennt. Dieses Trennzeichen geben Sie im Feld
Feldtrennzeichen an. In der Regel werden die Daten mit dem Semikolon (;) getrennt.

Im Feld Dezimaltrennzeichen geben Sie an, welches Dezimalzeichen bei der Menge
verwendet wird. In der Regel wird ein Komma (,) als Dezimaltrennzeichen verwendet,
manchmal jedoch auch ein Punkt (.).

Klicken Sie nun auf die Schaltflache [1- Daten fiir den Import einlesen].
Die Artikeldaten fiir den erfassten Inventurbestanden werden nun angezeigt:

@ Mobile Datene rfassung

o

MDE-Guelldate _E:\Dokumente und EinztellungenSupport-PCAD esktophh etrologic. bt -| = |

Atikeldaten 5-2010 v.: Feldtrennzeichen __; | Dezimalrennzeichen | -

| ['ﬁ 1. Daten fiir den Import einlesen | iﬁ_est

| D] 2. Bestande in 2010 impartieren | 1 Dem varhandenen Bestand hinzuaddieren?

| +4 3. Protekall drucken |

EAM-Mr | Importmenge: | Arikel evistiert | ArtikelNr. | Artikel | Einheit | Urspriinglicher Bestand | Bestand nach Import
i 11500, ) 21.00 11500202 Gummi-Bodenbelag Profil, Moppe 0.5 liis 200
2 1150020300006 2.00 11500203 Gummi-Bodenbelag Profil, Noppe 0.3 e 0.00
3 11500205 10,00 11500205 Gummi-Bodenbelag Profil Uy Moppe 1.0 i
e
e

4 11500206 304,00 11500206 Gummi-Bodenbelag Profil M, Moppe 1.0
5/ 11500207 44.00 11500207 Gummi-Bodenbelag Profil E.
E 115002088 11.00

ODRKREEER

| ©schicten |

Sofern kein Artikel in der Inventurdatei gefunden wurde, so wird dies mit der roten Schriftfarbe

hervorgehoben.

Um die Bestande abschlie3end in die Inventurdatei zu tibernehmen, klicken Sie auf die
Schaltflache [2. Bestande in XY Ubernehmen].

Sofern in der Inventurdatei bereits Ist-Bestande erfasst wurden und die Bestande des MDE-
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Anleitung: Inventur durchfihren

Gerats hinzuaddiert werden sollen, so aktivieren Sie die Option ,Dem vorhandenen Bestand
hinzuaddieren?"

5. AbschlieRend sollten Sie zur Sicherheit noch ein das Protokoll ausdrucken.

4. Ist-Bestand mit dem Lager abgleichen

Wenn Sie alle Inventurbestande in der Inventurdatei eingetragen haben, so kénnen Sie nun auf
Waunsch die Inventurbestande in Ihr aktuelles Lager als Bestand tbernehmen.

Sie kdnnen wahlen, ob nur die ermittelten Inventurdifferenzen im aktuellen Lagerbestand verbucht
werden sollen, oder ob der erfasste Inventurbestand als neuer Lagerbestand ilbernommen werden
soll.

Ein Beispiel fiir die Ubernahme mit Inventurdifferen zen:

In der Inventurdatei ist bei einem Artikel ein Sollbestand von 10 hinterlegt und Sie haben bei Ihrer
Inventur die Menge 8 ermittelt. In diesem Fall notieren wir einen Differenzbestand von -2.

Wenn Sie nun die Daten abgleichen nehmen wir den aktuellen Bestand im Lager und ziehen den
Differenzbestand ab.

Wenn im Lager noch der Bestand auf 10 steht, so wird dieser durch den Differenzbestand auf 8
korrigiert.

Sollten zwischenzeitlich jedoch 3 weitere Artikel verkauft worden sein, so ist im Lager ein Bestand von
7 (10 — 3) hinterlegt. Wenn Sie nun den Abgleich durchfiihren, so wird der aktuelle Bestand 7 durch
den Differenzbestand auf 5 korrigiert. Dies ist auch in diesem Fall der korrekte Bestand: Bei der
Inventur haben Sie 8 gezahlt > 3 Artikel wurden anschlieRend verkauft > der aktuelle Bestand ist 5.

Wichtig: Wenn Sie einen Abgleich mit der Inventurbestandsdifferenz durchfiihren, so achten Sie bitte
unbedingt darauf, dass Sie den Abgleich nicht mehrfach ausfiihren, da sonst ein falscher Bestand im
Lager entsteht.

Klicken Sie in der Inventurdatei auf das Symbol [Inventur] und wéhlen den Unterpunkt [Inventurdaten
mit Lager abgleichen].

"% Inventurabgleich 2010 3

Wit dieser Funktion wird ein Datenabgleich zwischen Inventurdatei und Lager
durchgefiihrt.

Dpti

fuir den B dsabgleich

Sofern Sie die ermittelten Inventurbestande mit dem Lager abgleichen wollen, zo kinnen Sie wahlen,
ob der Lagerbestand iiber die emittelten Bestandzdifferenzen aktualisiert werden soll, oder ob der in
der Inventurdatei ermittelte [stbestand im Lager 1 zu 1 Ubemommen werden zoll.

‘wichtig: "Wenn Sie die Differenzbestande dieser Inventurdatei bereits mit dem Lager abgedlichen
haben, za miizzen Sie diesen Bestandzabgleich deaktivieren, da sonst der Lagerbestand emeut um die
Differenzen aktualisiert wird!

7| Inventurbestande mit Lager abgleichen?
% |rwventurbestandsdifferenzen mit dem Lager abgleichen
|stbestand als Lagerbestand Libermnehmen

E lle Textind iib h

Sofern Siein der Inventurdatei Textdnderungen vorgenommen haben, so konnen Sie diese auf
‘wunsch im Lager Ubermehmen,

| Textanderungen Ubernehmen?

Lagerbestande auf 0 setzen bei fehlendem | Istbestand

Sie konnen in der aktuellen Lagerdatei alle Bestande auf Mull zetzen, bei denen in der Inventurdate
kein stbestand erfazst wurde.

Lagerbestand auf 0 zetzen bei fehlenden |stbestanden’?

Meue Inventurartikel ins Lager ubernehmen

Sie konnen die in der lnventurdatei nachiraglich erfazsten Artikel an das Lager Ubergeben.

| " |nventurabaleich durchfiibren | | 2 Abbrechen |

Sie haben verschiedene Optionen fur den Abgleich, die in diesem Fenster entsprechend erlautert
werden.
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5. EK-Abschlage erstellen

Klicken Sie in der Inventurdatei auf das Symbol [Inventur] und wéhlen den Unterpunkt [Inventur

Abschlage].

ﬁ Inventurabschlag

—Abzchlagsberachnung

Abschlag fir Artikel 8lter als [ 12| Monate mit

% Ahschlag

Abschlag fiir Artikel 8lter als | 24| Monate mit

% Ahschlag

Abschlag fir Arikel 8lter als [ 36(Monate mit

% Ahbschlag

Abschlag fir Artikel 8lter als | 48| Monate mit

% Abschlag

Abschlag fir Artikel &lter als [ 60| Monate mit

% Ahschlag

— Stichtag der Abzchlagsberechnung
3.1z.2010

bezogen auf  ® das Erfassungsdatum
die letzte Preisanderung
den letzten ‘W areneingang

—'wharengruppenfilter
Abschlag auf folgende ‘W arengruppen beschranken:

vonwB{ 0| biewe[ 993

| Gespeicherte \Warengruppenzuweisung laden |

| " \Warengurppenplan

“or der Berechnung alle Abzchlage auf 0% zurlick setzen

‘ +” Berechnen und Ubemehmen

—Yorjahresvergleich und Abschlagsprifung

Alte Inventurdatei !_B-itte wahlen...

vl

EK Yergleich anzeigen | | Abschlag Yergleich anzeigen |

| Alten Abzchlag Ubemehmen |

T Aufstellung drucken |

WaStelen | 23] | %€ schishen

Sie kdnnen bis zu 5 Abschlage zeitlich staffeln. Im oberen Beispiel wird der EK von allen Artikeln, die
alter als 12 Monate sind mit 5%, Artikel die &lter als 24 Monate sind mit 10%, Artikel die alter als 36
Monate sind mit 50%, usw., abgeschlagen.

Sie mussen fir die zeitliche Staffelung einen Stichtag angeben. Auf dieses Datum beziehen sich die

Monatsangaben.

AuRerdem wahlen Sie noch, auf welches Artikeldatum Sie sich beziehen wollen (Erfassungsdatum,
letzte Preisénderung, oder letzter Wareneingang).

Sie kdnnen die Abschlage im Bereich Warengruppenfilter

beschranken.

Sofern Sie hier mehrere Warengruppenbereiche mit unterschiedlichen Staffelungen verwalten, so

auch auf bestimmte Warengruppen

kénnen diese auch Uber die Schaltflache [Gespeicherte Warengruppenzuweisung] dauerhaft

gespeichert werden.

Mit der Schaltflache [Berechnen und Ubernehmen] werden die aufgefiihrten Abschlage in die

Inventurdatei ibernommen.

6. Inventurliste drucken

AbschlieRend kdnnen Sie eine detaillierte Inventurliste drucken.

Klicken Sie in der Inventurdatei in der oberen Symbolleiste auf das Symbol [Drucken] und wahlen Sie

den Unterpunkt ,Inventurliste”.
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