Anleitung: Google-Kalender fir den Abgleich einrich ten

Google-Kalender flr den Abgleich einrichten...

Es gibt verschiedene Méglichkeiten fiir den mobilen Zugriff auf lhre Termindaten.
Eine durchaus Interessante Losung stellt der Google-Kalender dar, die zudem auch kostenlos ist.
Der Abgleich der Termindaten aus unserem Kalender erfolgt dabei indirekt tiber MS Outlook.

Eine entsprechende Anleitung fiir den Abgleich mit MS Outlook haben wir im Infoblatt 'Datenabgleich
mit Mobiltelefonen und Pocket-PCs’  zusammengefasst:
http://www.kaiseredv.de/anleitungen/anleitung%?20abgleich%20mit%20outlook. pdf

1. Google-Kalender anmelden

Um den Google-Kalender nutzen zu kdnnen, missen Sie sich zunachst einmalig bei Google
anmelden.

1.1 Gehen Sie ins Internet auf www.google.de

1.2 Wahlen Sie oben im Meni den Menupunkt [Mehr] und dann den Eintrag [Kalender]:

»

|22~ | Google-konten .;'Gmgle x| b i ] “| g v Selte~ Sichethelt v Extras - igh-

Web Bilder Videos Maps MNews Shepping E-Mail | Mehr~ Anmelden ¥
Ubersetzer

Bacher

Scholar )
O Blogs
-

Echtzeit schland

A—

YouTube

Kalender

| Erweiterte Suche
J Sprachoptionsn

Fotos

Google-Suche Text & Tabellen
- Reader
Sites
Groups
Werben mit Google Unternehmensangebt und noch mehr » Google.com in English
® 2011 - Datenschutz

Hintergrundbild andem

http:/ fuw. gongle. comfalendar?hl=dettab=wme & nternet I S Ui S

1.3 Klicken Sie nun auf die Schaltflaiche [Konto einrichten >>]:
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1.4 Im nachfolgenden Fenster geben Sie nun alle erforderlichen Daten an (E-Mail-Adresse, etc.). Die
Anmeldung bei Google-Kalender muss abschlieBend noch bestatigt werden. Hierzu schickt Ihnen
Google eine Mail mit einem Link zu. Offnen Sie die Mail und klicken Sie auf den ersten Link. Die
Anmeldung ist damit abgeschlossen. Ab jetzt kbnnen Sie sich zu jederzeit und auf jedem
Endgerat (PC, Handy, etc.) mit Internetzugang auf Ilhren Google-Kalender einloggen.

Um lhren Google-Kalender aufzurufen, gehen Sie einfach wieder ins Internet auf www.google.de
und wéhlen im Menl den Menupunkt [Mehr] und dann den Eintrag [Kalender]:
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Sie kdnnen nun den offenen Kalender auch als Favorit speichern, so dass Sie kiinftig schneller
darauf zugreifen kénnen.
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2. Google-Tool fur die Synchronisation mit MS Outlo ok einrichten

Google stellt ein Tool bereit, mit dem die Daten lhres Google-Kalenders mit MS Outlook abgeglichen
werden. Weitere Informationen zu diesem Tool finden Sie unter folgendem Link:
http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?hl=de&answer=98563

2.1 Laden Sie sich das Tool von Google und installieren Sie es anschliel3end:
http://dl.google.com/googlecalendarsync/GoogleCalendarSync _Installer.exe

2.2 Nach der Installation 6ffnet sich das Tool und Sie missen ein paar Angaben machen:

w Google Calendar Sync 0.9.4.1

‘ O ) l e Sync Goeogle Calendar with
{. 8 Microsoft Outlook™ calendar

Calendar

Google Account Settings

Email: éujaeger@kaiseredv.de

Password: : (el lyly]

Sync Options

®2.way
Sync hoth your Gaogle Calendar and Microsoft Outloak events wwith
each other

(1 way: Google Calendar to Microsoft Outlook calendar
Sync only your Google Calendsar everts with Microsoft Outlook calendar

C 1.way: Microsoft Qutlook calendar to Goegle Calendar
Sync only your Microzsoft Outlook events with Google Calendar

Sync every 1D| | minutes

Terms of Serice Help [ Save ] ’ Cancel I

Geben Sie die E-Mail-Adresse und das Passwort ein, mit denen Sie sich zuvor bei Google registriert
haben.

Bei den Optionen wahlen Sie 2-way (voreingestellt), damit der Datenabgleich in beide Richtungen
erfolgt.

Im Eingabefeld ,Sync every minutes” geben Sie an, in welchen Minutenturnus der Abgleich mit MS
Outlook erfolgen soll.

Abschliel3end klicken Sie nun auf die Schaltflache [Save].

Ab jetzt werden die Daten automatisch zwischen MS Outlook und dem Google-Kalender abgeglichen.

Kaiser edv-Konzept
Kontakt: 71154 Nufringen | Im Wiesengrund 41 | Telefon: 07032 / 91608-0 | Telefax: 07032 / 91608-20

Seite: 3



