Infoblatt: Datenabgleich von Termin, Aufgaben und A dressdaten mit MS Outlook

Terminabgleich mit Mobiltelefonen und Pocket-PCs

Sie kénnen Termine- und Aufgaben aus unserem Kalender, sowie die Adressdaten aus dem
Hauptprogramm mit lhrem Mobiltelefon oder Pocket-PC abgleichen.

Voraussetzungen

Voraussetzung ist, dass auf Ihrem Mobiltelefon oder Pocket-PC eine Anwendung installiert
ist, die Termin-, Aufgaben- und Adressdaten mit MS Outlook auf lhrem Rechner abgleichen
kann.

MS Outlook dient dabei als Schnittstelle fir den Datenabgleich zwischen unserem
Terminplaner und der Terminverwaltung auf Ihrem Mobiltelefon.

Fur den Abgleich zwischen MS Outlook und dem Mobiltelefon bzw. Pocket-PC, bendtigen
Sie eine entsprechende Software. Diese wird in der Regel von den Geréateherstellern
kostenlos mitgeliefert (beispielsweise ActiveSync von Microsoft).

Fir das Mobiltelefon iPhone von Appel gibt es eine zudem eine sehr komfortable,
kostenpflichtige Anwendung (MobilMe) fiir den Datenaustausch, die den Datenabgleich
auch unterwegs sicherstellt. So werden auch Termine, die in der Firma angelegt werden,
nach kurzer Zeit auf das Mobiltelefon per Internetverbindung tbertragen, auch wenn Sie
nicht im Biro sind. Termine die Sie unterwegs auf dem iPhone eintragen, werden ebenfalls
nach kurzer Zeit in unseren Terminplaner in der Firma ubertragen.
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Einrichtung fur den Abgleich von unserem Terminplaner mit MS Outlook

Laden Sie sich zunachst eine aktuelle Version unseres Projektplaners iber unsere

Internetseite.
Zusatzlich laden Sie sich noch eine aktuelle Version unseres Tools rlOutlookSync

In unserem Projektplaner klicken Sie im Kalender in der linken Mendleiste auf das Symbol
Optionen :
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In den Kalenderoptionen aktivieren Sie unter ,Abgleich mit MS Outlook” die Option Termine
und Aufgaben an MS Outlook Ubergeben

Unter Benutzer wéahlen Sie den gewunschten Mitarbeiter, dessen Termine und Aufgaben mit

Outlook abgeglichen werden sollen.

Wichtig: Achten Sie unbedingt darauf, dass Sie auf unterschiedlichen Rechnern nicht den

gleichen Mitarbeiter fir den Abgleich auswéhlen. Dies fuhrt sonst zu einer Verdoppelung der

Termine.
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Einrichtung von rlOutlookSync
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Unter Benutzer wahlen Sie den gewlnschten Mitarbeiter, dessen Termine und Aufgaben mit
Outlook abgeglichen werden sollen.

Wichtig: Achten Sie unbedingt darauf, dass Sie auf unterschiedlichen Rechnern nicht den
gleichen Mitarbeiter flr den Abgleich auswéhlen. Dies fuhrt sonst zu einer Verdoppelung der
Termine.

AulRerdem aktivieren Sie die Option Neue Outlook-Termine in raum level tbernehmen

Die Option Terminerinnerung Gbergeben deaktivieren Sie bitte, es sein denn, Sie mdchten
auch in MS Outlook an Termine erinnert werden.

Nun aktivieren Sie noch unter ,Abgleich automatisieren“ die Option Automatisch starten
und geben an, in welchen Minutenrhythmus der Abgleich erfolgen soll.
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Sonstige Hinweise

Seit MS Outlook 2003 hat Microsoft eine Sicherheitsfunktion implementiert, die einen
programmgesteuerten Fremdzugriff anderer Anwendungen nicht mehr ohne
Anwenderinteraktion zulasst.

Diese neue Sicherheitsfunktion fuhrt beim Abgleich der Termine und Aufgaben unseres

Projektplaners mit MS Outlook zu einer Meldung in MS Outlook, die von Ihnen als Anwender
zZwangsweise bestatigt werden muss:
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Dies ist insbesondere dann argerlich, wenn der Abgleich automatisiert tber unser
Abgleichprogramm rlOutlookSync erfolgt, da zudem auch nur ein Zugriff flr maximal 10
Minuten gewahrt werden kann.

Im Internet findet man mittlerweile zahlreiche Lésung um dieses Problem zu umgehen. Meist
handelt es sich hier um kostenpflichtige Programme, die die besagte Meldung unterdriicken
bzw. Gbergehen.

Ab Version 2007 von MS Outlook hat Microsoft sinnvoller Weise auf die Nachteile dieser
Sicherheitsfunktion reagiert und eine Moglichkeit implementiert, diese Sicherheitsfunktion auf
Wunsch zu deaktivieren. Somit ist der Abgleich der Daten wieder ohne
Anwenderinteraktionen maoglich. Bei einem aktiven Antivirenprogramm entféllt ab dieser
Outlook-Version automatisch diese Sicherheitsmeldung. Sie missen in diesem Fall also
nichts weiter unternehmen.

Wenn Sie dennoch die Sicherheitsmeldung bei einem Abgleich erhalten (beispielsweise weil
Ihr Antivirenprogramm von MS Outlook nicht erkannt wird), so kdnnen Sie diese wie folgt
deaktivieren:

Klicken Sie in MS Outlook 2007 in der oberen Menlleiste auf den Mentpunkt [?] —
[Datenschutzoptionen...] - [Programmgesteuerter Zugriff].

Nun wahlen Sie die Option ,Bei verdachtigen Aktivitaten nie Warnhinweise anzeigen (nicht
empfohlen)“ und klicken rechts unten auf die Schaltflache [OK].
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Mithilfe der folgenden Einstellungen kdnnen Sie bestimmen, wann Sie Gber
verdédchtige Aktivitdten gewarnt werden machten, wenn ein anderes Programm
programmgesteuert eine der folgenden Aktionen ausfuhren maochte:

= Zugreifen auf Ihr Adressbuch und Ihre E-Mail-Adresseninformationen,
= Senden von E-Mail-Nachrichten in Ihrem Auftrag.

@ iBei verddchtigen Aktivititen Warnhinweis anzeigen, wenn mzin
Antivirusprogramm inaktiv oder veraltet ist (empfohlen)

) Bei verdidchtigen Aktivititen immer Warnhinweis anzeigen
) Beiverdichtigen Aktivititen nie Warnhinweis anzeigen [nicht empfohlen)

Antivirusstatus: Galtig
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Noch ein Tipp: Wenn Sie in Outlook die Meldung fur "verpasste" Termine stort, so kdnnen
Sie diese auch deaktivieren. Klicken Sie dazu in MS Outlook auf [Extras] — [Optionen]. Unter
der Karteikarte [Einstellungen] finden Sie die Option ,Standarderinnerung:“. Deaktivieren Sie

diese Option.
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